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	ХАЛЬМГ ТАНhЧИН

СОЛЕНОЕ МУНИЦИПАЛЬН БYРДЭЦИИН

АДМИНИСТРАЦ

	ул .Ленина, 38, с. Соленое, Яшалтинский  район, Республика Калмыкия, 359021

тел/факс (884745) 94547, e-mail: solenovskoe.smo@yandex.ru


ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 32
08 ноября 2018 года                                                                                               с. Соленое                                                                                       

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Об однократном бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющих трех и более детей»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации,  Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением администрации Соленовского сельского муниципального образования от 14.12.2011 года № 39 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и в целях повышения качества оказания и доступности муниципальной услуги    
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Об однократном бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющих трех и более детей».
2. Разместить  указанный административный регламент на официальном сайте администрации Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Признать утратившим силу Постановление администрации Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия №37 от 14.04.2016 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Об однократном бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей». 
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставить за собой

Глава( ахлачи)

Соленовского сельского

Муниципального образования

Республики Калмыкия          _____________________________         О.В.Зубченко

Утвержден

Постановлением администрации Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия

 № 32 от 08.11.2018 года.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Об однократном бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей»

I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Об однократном бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющих трех и более детей» (далее – Регламент), содержащийся в Едином реестре муниципальных услуг, разработан в целях повышения качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, требования, условия исполнения, а также последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия гражданам Российской Федерации, проживающим и постоянно зарегистрированным на территории муниципального образования  (далее – муниципальная услуга). Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с настоящим Регламентом категориям граждан, указанных в ч.2 ст. 5 Закона Республики Калмыкия от 09 апреля 2010 № 177-IV-3 «О регулировании земельных отношений в Республике Калмыкия» далее (Закон Республики Калмыкия), обратившимся с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме (далее Заявители).

1.3. Исполнителем муниципальной услуги является  администрация Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.
1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические лица либо их уполномоченные законные представители, обратившиеся в администрацию  Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме. Получение муниципальной услуги является добровольным и носит заявительный характер. 

1.5. Проведение консультаций граждан по процедуре предоставления муниципальной услуги, прием заявлений и проверка представленных документов осуществляется специалистами администрации Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия в пределах своих полномочий и должностных обязанностей.

1.6. Электронный адрес официального сайта администрации Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия в сети Интернет, содержащей информацию о предоставлении муниципальной услуги: solenovskoe-smo.ru 

1.7. Организация деятельности, режим работы, график приема граждан сектора по жилищным вопросам регламентируется правилами внутреннего трудового распорядка администрации Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.
1.8.  Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу.
_Администрация Соленовского сельского муниципального образования РК, расположен(а) по адресу: 359021, Республика Калмыкия, Яшалтинский район, с. Соленое, ул. Ленина, 38

         Адрес сайта в сети Интернет – solenovskoe-smo.ru
         График работы: 

         понедельник - пятница   с 8-00   до 17-00,

перерыв                            с __12-00___ до _13-48____,

суббота, воскресенье   -  выходные дни.

Справочные телефоны: __(88474594540, 88474594540).

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: solenovskoe-smo.ru. 

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал) и на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Калмыкия pgu.egov08.ru;
1.8.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Заявители вправе получить муниципальную услугу через  МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ

1.8.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

на официальном сайте;

на Едином портале;

посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

с использованием средств телефонной связи;

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 

1.8.3. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста административного регламента;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Об однократном бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется:
2.2.1. Администрацией Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия, в части рассмотрения заявлений о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, подготовки и согласования проекта постановления администрации Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия о постановке гражданина данной категории на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно или подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.2.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов, указанных в п. 2.7.1 административного регламента, для получения муниципальной услуги

2.2.3. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:
 - постановка гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность бесплатно;
 - в случае предоставления недостаточных сведений (документов) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.2.4. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:
 - постановления администрации Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность бесплатно;
 - отказа о предоставлении муниципальной услуги.

2.2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней как при постановке заявителя на учет, так и при предоставлении ему в собственность земельного участка.

2.6.  Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с :

-   Гражданский кодекс Российской Федерации, часть 1 от 30.11.1994 года № 51-ФЗ (опубликован в издании «Российская газета»№ 238-239 от 08.12.1994 года);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 года №136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 30.10.2001 года №№ 211-212);
- Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (опубликован в издании «Российская газета» № 165 от 29.07.2006 года)

           - Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", N 168, 30.07.2010 года);
            - Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (текст постановления опубликован в "Собрании законодательства РФ", 30.05.2011, N 22, ст. 3169);
- Закон Республики Калмыкия от 09.04.2010 года № 177-IV-3 « О регулировании земельных отношений в Республике Калмыкия» (опубликован в газете "Хальмг унн", №62, 

13.04.2010 года);
- Устав Соленовского сельского муниципального образования РК (утвержден решением Собрания депутатов Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия № 4 от 05.05.2017 года)

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.7.1.Для постановки на учет и бесплатного предоставления земельных участков в собственность в соответствии с Законом Республики Калмыкия от 09.04.2010 года № 177-IV-3 «О регулировании земельных отношений в Республике Калмыкия»  предоставляют следующие документы:

- заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с указанием цели предоставления земельного участка, номера телефона, адреса места жительства, перечня прилагаемых к заявлению документов;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- документы, подтверждающие полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае подачи заявления представителем);

- документы, подтверждающие право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность (свидетельство о рождении ребенка, при наличии усыновления либо опеки (попечительства) детей - документ, подтверждающий факт установления усыновления либо опекунства (попечительства), удостоверение многодетной семьи.

Земельный участок предоставляется на одну семью, имеющую в составе трех и более несовершеннолетних детей, в том числе усыновленных, принятых под опеку (попечительство).
2.7.2. Документы представляются в уполномоченный орган в копиях с одновременным представлением на обозрение оригиналов.

Лицо, принимающее документы:
- заверяет копии документов после проверки их соответствия оригиналам; на принятом заявлении делает отметку о дате и времени принятия, указывает фамилию и должность лица, принявшего документы;
- выдает заявителю расписку о принятии заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с формой, утвержденной актом уполномоченного органа, с указанием перечня принятых документов, даты, времени (часов, минут) их принятия, фамилии и должности лица, принявшего документы.
2.7.3.  Регистрация заявлений осуществляется уполномоченным органом в книге регистрации заявлений граждан в целях предоставления земельных участков лицам, имеющим трех и более детей (далее – книга учета).
2.7.4. В течение 30 дней с даты получения от гражданина заявления и документов, уполномоченный орган обязан запросить у соответствующих государственных, муниципальных органов, иных организаций дополнительные документы или сведения, необходимые для установления оснований отнесения гражданина к категории лиц, имеющих право на бесплатное получение в собственность земельного участка, и в тот же срок принимает решение о постановке гражданина на учет либо об отказе в принятии на учет.

Уполномоченный орган рассматривает поступившие заявления, на основании поступивших дополнительных документов, сведений проверяет достоверность сведений, представленных гражданином, и принимает решение о принятии гражданина на учет либо об отказе в принятии на учет. Сведения о принятии гражданина на учет либо об отказе в принятии гражданина на учет заносятся в день принятия решения в книгу учета.

           2.7.5. Запрещено требовать от заявителя:
           - предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
          -  предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Калмыкия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Отсутствия оснований для отнесения заявителя к категориям лиц, перечисленных в пункте HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=AC834EA8330ED8B12FDD0B2DCFC6A32A475077A2F74D84ED693921E2A969312F7877E9D89739832038BB9AH3JFL"2HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=AC834EA8330ED8B12FDD0B2DCFC6A32A475077A2F74D84ED693921E2A969312F7877E9D89739832038BB9AH3JFL" статьи 5 Закона Республики Калмыкия от 09.04.2010 года № 177-IV-3 «О регулировании земельных отношений в Республике Калмыкия»;
2.8.2. Реализации заявителем права на однократное бесплатное предоставление в собственность земельного участка.
         2.8.3. Отсутствие на территории муниципального образования, осуществляющего предоставление земельных участков, свободных сформированных земельных участков не является основанием для отказа гражданам в постановке на учет в целях предоставления земельного участка.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителю на бесплатной основе.

2.9.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.9.2. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.9.3. Место для информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудовано:

2.9.4. Стульями и столом для возможности оформления документов.

2.9.5. Место ожидания соответствует комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностного лица , уполномоченного на ведение приема.

2.9.6. Место ожидания в очереди на представление или получение документов оборудовано столом, стульями, информационным стендом.

2.9.7. Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

2.9.8. Фамилии, имени, отчества должностного лица уполномоченного на ведение приема.

2.9.9. Рабочее место должностного лица  уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

2.10 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
Орган ответственный за предоставление муниципальной услуги обеспечивает инвалидам:

- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а также для беспрепятственного пользованию транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения с самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и с услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получение услуг наравне с другими лицами;

- выделение на автостоянке не менее 10 % мест для парковки автомобилей инвалидами и соблюдение порядка их использования.»
2.10.2 Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 
Места ожидания и приема Заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема Заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.
2.10.3 Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.11.1. Показателями доступности являются информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

- наличие административного регламента;

- наличие информации о предоставлении муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах;

- удобное территориальное расположение администрации Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.
2.11.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

-  отсутствие обоснованных жалоб;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно административному регламенту. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, формирование списков граждан, имеющих право на приобретение в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства, или дачного строительства, или ведения личного подсобного хозяйства, подготовка проектов решений и принятие решений; 

-формирование земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность гражданам для индивидуального жилищного строительства, или дачного строительства, или ведения личного подсобного хозяйства;

- утверждение перечней земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность гражданам для индивидуального жилищного строительства, или дачного строительства, или ведения личного подсобного хозяйства (далее - перечень земельных участков), внесение изменений в перечень земельных участков;

- размещение перечней земельных участков на официальном сайте Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и их опубликование в официальном печатном издании

- принятие решения о бесплатном предоставлении в собственность гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства, или дачного строительства, или ведения личного подсобного хозяйства.

3.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 2 к Административному регламенту).

3.3. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и приложенных к нему документов.

3.3.2. Заявление, поступившее непосредственно от заявителя, посредством факсимильной или почтовой связи принимается и регистрируется в день поступления специалисту, ответственному за прием документов. 

Копия заявления с отметкой о дате регистрации вручается заявителю лично или направляется почтовым отправлением в течение 5 дней после регистрации заявления Уполномоченным органом.

В случае представления  документов не в полном объеме заявителю одновременно с копией заявления вручается (направляется) перечень недостающих документов.

3.3.3. Не подлежат приему заявления, в которых не указана цель использования, предполагаемое местоположение земельного участка.

3.3.4. В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в течение 3 дней со дня поступления такого заявления проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

Проверка осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

3.3.5. В день регистрации заявления указанное заявление с приложенными документами специалист, ответственный за прием документов, передает главе Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.

3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение заявления с приложенными к нему документами главой Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.

3.4. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, формирование списков граждан, имеющих право на предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, подготовка проектов решений и принятие решений 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов главой Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.

3.4.2. Глава Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия не позднее рабочего дня, следующего за днем передачи заявления и прилагаемых к нему документов, определяет специалиста, ответственного за рассмотрение заявления (далее – ответственный исполнитель) путем наложения соответствующей резолюции на заявление и передает указанные документы ответственному исполнителю.

3.4.3. Ответственный исполнитель в течение 5 календарных дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов рассматривает представленные документы, подготавливает и направляет запрос (запросы) в системе электронного межведомственного взаимодействия о представлении обобщенных сведений Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах соответствующих граждан на имеющиеся или имевшиеся земельные участки.

При получении сведений о наличии зарегистрированного права заявителя на земельный участок (после вступления в силу указанного закона области) расположенный на территории другого района республики, ответственный исполнитель направляет запрос в Администрацию соответствующего муниципального района республики.

3.4.4. По результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, включая ответы, поступившие на запросы в системе электронного межведомственного взаимодействия, ответственный исполнитель подготавливает проект одного из следующих решений:

1) об отказе, о включении в список граждан, имеющих право на приобретение в собственность бесплатно земельного участка;

2) о включении в список граждан, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка;

Ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему решения вносит соответствующую стадию прохождения документов в книгу учета.

3.4.5.  В решении о включении заявителя в соответствующий список должен быть указан порядковый номер, присвоенный его заявлению в соответствии с датой и временем регистрации заявления.

           3.4.6. Не являются основанием для исключения гражданина из списка случаи:

- вступления детей в брак до достижения ими восемнадцатилетнего возраста;

- окончания ребенком образовательного учреждения и продолжения обучения в образовательном учреждении после достижения им возраста 23 лет;

 - достижение детьми совершеннолетнего возраста.

3.4.7. В случае выявления основания для принятия Соленовским сельским муниципальным образованием Республики Калмыкия решения об исключении заявителя из списка, ответственный исполнитель оформляет проект данного решения и передает его на согласование.

3.4.8. Заявители, не включенные в список, а также, в случае если у заявителя после исключения его из списка  вновь возникло право на бесплатное приобретение в собственность земельного участка, сохраняют право на повторное обращение с заявлением в Соленовское сельское муниципальное образование Республики Калмыкия в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

3.4.9.  Ответственный исполнитель в течение 7 дней с даты принятия решения обеспечивает направление заявителю копии такого решения почтовым отправлением с уведомлением о вручении (в случае его личного обращения – выдает под расписку).

3.4.10.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 дней.

3.4.11. Результатом административной процедуры является направление заявителю:

- решения об отказе о включении гражданина в список граждан, имеющих право на представление в собственность бесплатно земельного участка ;

- решения о включении гражданина в список граждан, имеющих право на представление в собственность бесплатно земельного участка;

- решения об исключении гражданина из списка граждан, имеющих право на представление в собственность бесплатно земельного участка.

3.5. Формирование земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность гражданам для индивидуального жилищного строительства.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие сформированного(ых) списка(ов) граждан, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

3.5.2. Глава Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия не позднее рабочего дня, следующего за днём получения сформированного(ых) списка(ов) граждан, назначает специалиста, ответственного за формирование земельных участков.

3.5.3. Специалист, ответственный за формирование земельных участков, в течение 5 дней готовит и направляет в органы местного самоуправления поселений района, на территории которых расположены земельные участки, документы для обеспечения выбора земельных участков для соответствующих целей и подготовки проектов схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и получения информации о технических условиях подключения объектов строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и плате за подключение.

3.5.4. Специалист, ответственный за формирование земельных участков, в течение 5 дней со дня получения от органов местного самоуправления поселений схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории готовит проект решения (постановления) об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передает его на согласование.

Согласование проекта решения (постановления), его подписание и регистрация осуществляется в порядке, предусмотренном регламентом соответствующего органа местного самоуправления.

3.5.5. Специалист, ответственный за формирование земельных участков, в трехмесячный срок организует и обеспечивает в соответствии с требованиями, установленными федеральным, областным законодательством, выполнение в отношении земельных участков кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета земельных участков.

3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение Соленовским сельским муниципальным образованием Республики Калмыкия кадастровых паспортов земельных участков.

3.6. Утверждение перечней земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность гражданам для индивидуального жилищного строительства.                   3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Соленовским сельским муниципальным образованием Республики Калмыкия кадастровых паспортов сформированных земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность гражданам.

3.6.2. Глава Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия не позднее рабочего дня, следующего за днем получения кадастровых паспортов земельных участков, сформированных для бесплатного предоставления в собственность заявителям, назначает специалиста, ответственного за подготовку перечней земельных участков.

3.6.3. Специалист, ответственный за подготовку перечней земельных участков: 

 - в течение 5дней формирует перечни земельных участков;  готовит проект(ы) решения(й) об утверждении перечня(ей) земельных участков и передает его (их) на согласование.

В течение одного дня со дня поступления к нему решения:

- готовит проекты уведомлений заявителей, включенных в соответствующие списки, о возможности предоставления земельного участка в собственность бесплатно (далее - уведомление) и передает их на согласование;

 - направляет уведомления заявителям в течение 10  календарных дней после утверждения соответствующего перечня в порядке очередности, в соответствии с порядковыми номерами, присвоенными заявлениям, почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.6.4. Согласование проекта решения об утверждении перечня(ей) земельных участков, подписание решения и его регистрация осуществляется в порядке, предусмотренном регламентом соответствующего органа местного самоуправления.

3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 19 дней.

3.6.6. Результатом выполнения административной процедуры является:

- решение об утверждении перечня(ей) земельных участков;

- направление заявителю уведомления.

 3.7. Размещение перечней земельных участков на официальном сайте Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия в информационно-телекоммуникационной сети Интернет .

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является издание постановления администрации муниципального района об утверждении перечня(ей) земельных участков либо о внесении изменений в перечень земельных участков.

3.7.2. Размещение перечня(ей) земельных участков на официальном сайте Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия в информационно-телекоммуникационной сети Интернет  осуществляется в порядке, установленном регламентом соответствующего органа местного самоуправления, в течение 9 дней после его (их) утверждения либо внесения в него (них) изменений.

3.7.3. Результатом выполнения административной процедуры является размещение перечней земельных участков на официальном сайте Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия в информационно-телекоммуникационной сети Интернет .

3.7.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 9 дней.

3.8. Принятие решения о бесплатном предоставлении в собственность гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Соленовское сельское муниципальное образование Республики Калмыкия письменного сообщения заявителя о его согласии приобрести предложенный земельный участок (далее - письменное сообщение).

Отсутствие письменного сообщения заявителя, представленного в Соленовское сельское муниципальное образование Республики Калмыкия по истечении 10 дней с даты получения им уведомления, считается отказом от приобретения предложенного земельного участка.

Заявитель, отказавшийся от приобретения предложенного земельного участка, не исключается из списка и сохраняет право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка в порядке очередности из числа земельных участков, вновь включенных в соответствующий перечень.

3.8.2. Глава Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия не позднее рабочего дня, следующего за днем получения письменного сообщения, передает письменное сообщение ответственному исполнителю.

3.8.3. Ответственный исполнитель:

 - в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему письменного сообщения готовит проект решения о предоставлении заявителю земельного участка в собственность  бесплатно  и передает его на согласование в порядке, установленном регламентом соответствующего органа местного самоуправления;

- в течение семи дней с даты принятия решения обеспечивает направление заявителю решения и кадастрового паспорта земельного участка, которые являются основанием для государственной регистрации права собственности на земельный участок почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.8.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  30 рабочих дней.

3.8.5. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении земельного участка в собственность  бесплатно.

IV. Порядок и форма контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистом, предоставляющий муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения руководителем проверок исполнения специалистом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем.

4.2.  О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственный за их осуществление специалист немедленно информирует своего непосредственного руководителя, а также осуществляет срочные меры по устранению нарушений.

4.3. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений  прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения Главы Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.


Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.6.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. Справка подписывается проверяющим и руководителем уполномоченного органа
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы в случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию Соленовского сельского муниципального образования Республики Калмыкия - тел. 8(84745) 94-5-47;

Почтовый адрес: 359021, Республика Калмыкия, Яшалтинский  район, с. Соленое, ул. Ленина, 38.

Жалоба может быть направлена через многофункциональный центр, с     использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес или адрес электронной почты (при наличии), по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведения, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.5. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента ее регистрации. А в случае обжалования по причине отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений, срок рассмотрения не более 5 рабочих дней с момента регистрации жалобы.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления услуги документах, либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю в однодневный срок со дня принятия решения.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Об однократном бесплатном
 предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам,
 имеющих трех и более детей.» 
В администрацию Соленовского сельского
муниципального образования

Республики Калмыкия
ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ

В связи с ________________________________________________________________

(указать причины)

прошу Вас рассмотреть вопрос о постановке меня - гражданина Российской Федерации ______________________________________________________________

(Ф.И.О.)

дата рождения ____________________ паспорт: серия ___________ N ____________, выданный _____________________________________________ "___" __________ г.,

проживаю по адресу: _____________________________________________________

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

________________________________________________________________________,

и членов моей семьи - граждан Российской Федерации на учет в качестве лица, имеющих трёх и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка.

Состав семьи _________________ человек:

супруга (супруг) _______________________________________ "___" ________ г.р.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ________ N _____________ , выданный _________________________

_____________________________________________________"___" ____________г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________

______________________________________________________________________,

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

дети: 1) _____________________________________________"___" ____________г.р.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ________ N ____________, выданный ___________________________________________________ "____" _____________г.,

проживает по адресу: ____________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

2) _________________________________________________"___" ____________г.р.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ________ N ____________, выданный ___________________________________________________ "____" _____________г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

3) __________________________________________________"___" ____________г.р.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ________ N ____________, выданный __________________________________________________ "____" _____________г.,

проживает по адресу: ____________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

4) __________________________________________________"___" ____________г.р.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ________ N ____________, выданный ___________________________________________________ "____" _____________г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

5) __________________________________________________"___" ____________г.р.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ________ N ____________, выданный __________________________________________________ "____" _____________г.,

проживает по адресу: ____________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

6) _________________________________________________"___" ____________г.р.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ________ N ____________, выданный __________________________________________________ "____" _____________г.,

проживает по адресу: ____________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

7) __________________________________________________"___" ____________г.р.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ________ N ____________, выданный __________________________________________________ "____" _____________г.,

проживает по адресу: ____________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

Я и члены моей семьи ранее право на бесплатное получение в собственность земельного участка в соответствии с Законом Республики Калмыкия от 09 апреля 2010 № 177-IV-3 « О регулировании земельных отношений в Республике Калмыкия» не реализовывали (реализовывали)                (нужное подчеркнуть).

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

                       (ф.и.о. заявителя)                                                               (подпись)                                                         (дата)
Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

1) ________________________________________________________________

(Ф.И.О.)      (подпись)

2) ________________________________________________________________

(Ф.И.О.)      (подпись)

3) ________________________________________________________________

(Ф.И.О.)      (подпись)
Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Об однократном бесплатном
 предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам,
 имеющих трех и более детей» 

РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

от__________________________________________________________________

	N  
п/п
	Наименование документа
	Количество

страниц
	Примечание

	.
	Копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (паспорта супругов, детей) 
	
	

	.
	Свидетельства о рождении детей (копии)
	
	

	.
	Документ об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного ребенка (копия)
	
	

	.
	Документ о назначении заявителя опекуном или попечителем (копия)
	
	

	.
	Справка с места жительства и о составе семьи
	
	

	.
	Копия свидетельства о браке (разводе)
	
	


 (ф.и.о. гражданина-заявителя)
Документы приняты к рассмотрению "___" ________________________г.

____________________________________ _______________ ________________
(наименование должности лица,                        (подпись)                 (Ф.И.О.)

    принявшего документы)                                                                                                        
Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Об однократном бесплатном
 предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам,
 имеющих трех и более детей.» 

КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН В ЦЕЛЯХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ЛИЦАМ, ИМЕЮЩИХ ТРЁХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ
Населенный пункт ___________________________________________________

(город, поселок, село и др.)

____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего ведение учета)
Начата _______________________ 20 _____ г.
	N 
п/п
	Дата поступления заявления    
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Решение органа местного самоуправления     Дата, номер
	Сообщение заявителю  принятом решении.
Дата и номер письма
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Окончена _____________________ 20 _____ г.

Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги«Об однократном бесплатном
 предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам,
 имеющих трех и более детей.»  

ВЫПИСКА

ИЗ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ СОЛЕНОВСКОГО СМО РК 

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ
от "________" ________________20 _____г.                             N ______

Фамилия, имя, отчество __________________________________________________

Адрес и срок проживания в муниципальном образовании с. Соленое,__________

Основания для принятия на учет ________________________________________

Дата принятия на учет ___________________________________________________

Состав семьи, принятой на учет_____________________________________________

Дата снятия с учета _______________________________________________________

Основания для снятия с учета ______________________________________________
                                                            М.П.

___________________________ ____________________ ___________________

(наименование должности                           (подпись)                                        (Ф.И.О.) ответственного лица)
Один экземпляр выдается заявителю на руки.

Второй экземпляр хранится в учетном деле.

Приложение № 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Об однократном бесплатном
 предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам,
 имеющих трех и более детей» 

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Об однократном бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющих трех и более детей» 
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и формирование  │

│          списков очередности на получение муниципальной услуги          │

└─────┬─────────────────────────────────────────┬─────────────────────────┘

      \/                                        \/

┌───────────┐            ┌────────────────────────────────────────────┐

│   отказ   │            │формирование земельных участков и постановка│

└─────┬─────┘            │    их на государственный кадастровый учет  │

      │                  └──────────────────────┬─────────────────────┘

      \/                                        \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  принятие решения о предоставлении земельного участка или о его отказе  │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

